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Al personale ATA
Assistenti amministrativi
Al DSGA
al sito web
agli atti
Circ. n. 80

Oggetto: Avvio dell’intervento formativo: Carta Nazionale dei Servizi “Modello ATe”.
Si trasmettono, in allegato alle SS.LL. la nota del MIM protocollo n.4948 del 27 novembre 2023 di
pari oggetto e le istruzioni operative per 'accesso alla piattaforma didattica.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Emanuela Fubelli

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
exart3c.2D. Lgs. 39/93
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Mnistero dell’istruzione e del merito

Dipartimento per le risorse umane, finanziarie e strumentalt

Direzione generale per 1 sistemi informativi e la statistica

Ai Dirigenti Scolastici, ai Direttori dei Servizi
Generali e Amministrativi e al Personale di
segreteria delle Istituzioni Scolastiche di ogni
ordine e grado

Oggetto: Avvio dell’intervento formativo: Carta Nazionale dei Servizi “Modello ATe”.

La scrivente Direzione Generale, nell’ambito del processo di adeguamento alle nuove misure di
sicurezza del servizio NoiPA dal MEF, ha predisposto 1’intervento di formazione in oggetto, diretto
ai Dirigenti Scolastici, ai Direttori dei Servizi Generali e Amministrativi e al personale
amministrativo della segreteria, che necessita di accedere ai servizi NoiPA per esigenze lavorative.

L’iniziativa proposta che si compone di due video tutorial, corredati da ulteriore materiale di
approfondimento, ¢ diretta a illustrare finalita e caratteristiche della Carta.

L’intervento sara disponibile dal 30 novembre 2023 ¢ fruibile in modalita e-learning tramite la
piattaforma Learning@MIUR attraverso 1’area:

Formazione Personale Scuola >> Corsi 2023 >> La Carta Modello ATe - Scuola.

I1 corso sara affiancato dal servizio di assistenza online dal 30 novembre al 19 dicembre 2023 -
dalle ore 9.00 alle ore 18.00 - per una durata complessiva di 13 giorni attraverso un forum, la
messaggistica di piattaforma e la casella di posta elettronica dedicata: cartamodelloate-scuola-

for@jistruzione.it.

Per la fruizione del corso, il personale potra accedere, attraverso il portale SIDI
http://portale.pubblica.istruzione.it, alla piattaforma Learning@MIUR e quindi procedere
autonomamente all’iscrizione seguendo le istruzioni operative fornite in allegato.

In caso di difficolta di accesso alla piattaforma didattica sara possibile richiedere assistenza alla
Redazione inviando un messaggio a learningmiur@istruzione.it.

11 DIRIGENTE
Paolo De Santis



Ministero dell’lstruzione e del Merito

DIREZIONE GENERALE PER I SISTEMI INFORMATIVI E LA STATISTICA

UFFICIO Il

LA CARTA MODELLO ATE - SCUOLA

Istruzioni operative per accedere alla
piattaforma didattica Learning@MIUR

Di seguito sono descritte le istruzioni operative per accedere allo spazio online dedicato alla nuova
iniziativa formativa La Carta Modello ATe - Scuola dedicata al personale amministrativo degli
Istituti scolastici che vi preghiamo di leggere con attenzione.

Compiuta l'autenticazione al portale SIDI, in caso di problemi inerenti all’accesso alla piattaforma
didattica Learning@MIUR €& possibile contattare la casella e-mail della Redazione
learningmiur@istruzione.it

Per facilitare le risposte dello staff di assistenza si consiglia di utilizzare il proprio indirizzo di posta
istituzionale specificando nella e-mail la regione e l'istituto di appartenenza.

Seguire attentamente i passaggi operativi per procedere all’accesso.
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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Direzione Generale per i Sistemi Informativi e la Statistica

Accesso al Portale

1. Collegarsi al portale SIDI http://portale.pubblica.istruzione.it compilare le voci Username e
Password, negli appositi campi, e fare clic su Entra.

% Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login

Username: Username dimenticato?

Inserisci il tuo username

Password: Password dimenticata?

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati

2. Dal menu Applicazioni SIDI, esplodere la voce Formazione.

« | SIDI
Sistema informativo dell'lstruzione
APPLICAZIONI SIDI AVVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA
Applicazioni SIDI
B Assistenza v
[l Formazione v
Gestione Utenze v

3. Selezionare la voce Learning@MIUR per accedere alla piattaforma didattica.

. | SIDI
| J sistema informativo dell'lstruzione
APPLICAZIONI SIDI AVVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA
Applicazioni SIDI
I Assistenza v
I Formazione ~

= Learning@MIUR

Gestione Utenze v
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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Direzione Generale per i Sistemi Informativi e la Statistica

4. Siaccede in tal modo alla Home page.

Learningfg)

in LearningeMiur, la di e-leaming del M ' dell'Universita e della Ricerca. Questa Home Page & personalizzata in base al
Vil RieT coest ecests tuo profilo utente e ai corsi da te 0i quali di volta in volta ti iscriverai.
® Fascicolo formativo utenti —_welcome—
A ‘“"U’W‘" - iamo di accedere alla “Guida per ['utente"che ti consentira di conoscere tutte i della pi L
bl-mkmn vitajte 20 o muhm—

» Impostazioni Pagina home i velkommen " ) .
P .ae...w... s “;e;g;;; s vaive Buon favoro! Lo staff di LeamingeMiur

— e hospldinz WilkoTMeN Woiusiies
» Impostazioni profilo T welkom wielome s St
—_—— ‘tervetiics bienvenido 081 "‘-!..,". \nkviad

e me.;gr i

¥ Amministrazione del sito — wxlkom
tervetuica birael vis vikomm

I =
Nessun messaggio in attesa
Messaggi
- Risorse
Catalogo Corsi

» Espandi tutto

» Formazione Personale Scuola
» Formazione Personale Amministrativo

Accesso all’iniziativa formativa

1. Per accedere all’'iniziativa formativa € necessario selezionare la Categoria di corso facendo clic
sulla voce Formazione Personale Scuola.

Benvenuto in Learning@Miur, |a piattaforma di e-learning del Ministero dell'lstruzione
dell'Universita e della Ricerca. Questa Home Page & personalizzata in base al tuo profilo utente e ai

T —
— e WOlKOM__. corsi da te frequentati o ai quali di volta in volta ti iscriverai.
welcome-. TV ADDO, - q q
sel?ﬂ!g’:‘ﬁﬂue vitajte #i lGribu MEMO, Ti suggeriamo di accedere alla "Guida per l'utente” che ti consentira di conoscere tutte le
9 avszlet. benvidomemata velkommen s - . .
Pen aloha dobrodesli velkomln salve funzionalita della piattaforma Learning@Miur.
st Kohocopoya
vitame te hosgeldiniz W|"kb°emme'n weltasualulcg
nvenuto koo . - .
B welkom welcome ook, JTTe Buon lavoro! Lo staff di Learning@Miur

bit
t-rveluloa e vetiomin MAUYA nﬂ‘;’“’“ karibu

wﬂllkn:lm Kt:hwnnp:pqg Oé], kf:’ v&m;.%m : :
O AtV mabuhay Video Tutorial

"
nedé

Catalogo Corsi

» Espandi tutto

I » Formazione Personale Scuola I
» Formazione Personale Amministrativo
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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Direzione Generale per i Sistemi Informativi e la Statistica

2. Selezionare la pagina 2, o la voce (Successivo)

Categorie di corso:
| Formazione Personale Scuola

¥ Minimizza tutto

Pagina: 1 2 (Successivo)

3. Inalternativa, selezionare Visualizza altro

Visualizza altro

4. Scegliere la cartella Corsi 2023

Categorie di corso:
| Formazione Personale Scuola

p CORSI 2023

5. Poi, la voce CARTA MODELLO ATE e, successivamente, il nome dell’iniziativa formativa La
Carta Modello ATe - Scuola

Categorie di corso:
|F0rmazione Personale Scuola / CORSI 2023

w CARTA MODELLO ATE

?._,' 2023_01 La Carta Modello ATe - Scuola

6. L’accesso alla nuova pagina consente l'iscrizione attraverso il pulsante Iscrivimi.

@ 1./4%4%4&%‘0‘ ) Mfmm' e ML/¢WI Learning

HOME & CORSI » FORMAZIONE PERSONALE SCUOLA & ISCRIVIMI IN QUESTO | CORSO » OPZIO!

Home Opzioni di iscrizione
* Corsoinuso

w Iscrizione spontanea (.
¥ LaCarta Modello ATe - ’V
Scuola

® Il mio fascicolo formativo

¥ Amministrazione del corso
L iscrivimi in questo corso “

Non & necessaria una chiave di iscrizione

7. A conferma dell’avvenuta iscrizione il sistema introduce, in automatico, alla pagina di riepilogo
delle risorse.
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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Direzione Generale per i Sistemi Informativi e la Statistica

Spazio dedicato all’iniziativa formativa

La pagina principale mostra tutte le risorse e gli strumenti a disposizione, utili per una corretta
fruizione. Le sezioni dei Video Tutorial sono le porzioni specifiche dedicate all’attivita di
formazione a distanza.

Selezionando il rispettivi link, si accede ai relativi video.

HOME b I MIEI CORSI RECENTI B FORMAZIONE PERSONALE SCUOLA b CORSI 2023 - CARTA MODELLO ATE b LA CARTA MODELLO ATE- SCUOLA
o 1l tuo stato di avanzamento (2
¥ Corsoin uso Introduzione all'iniziativa formativa sulla Carta Modello ATe per il personale degli Istituti scolastici

LAmministrazione, nell'ambito del processo di adeguamento alle nuove misure di sicurezza e con il completamento della transizione al modello di sicurezza previsto dal MEF, ha predisposto il presente intervento di formazione diretto, oltre che al
Dirigente Scolastico, al Personale amministrativo delle segreterie scolastiche destinatario della Carta abilitato ad accedere ai servizi NoiPA.

»

Liniziativa formativa si compone di quattro Video Tutorial corredati da materiali di approfondimento ed & affiancata dal servizio di line dal 119 di 2023 - dalle ore 9,00 alle ore 18,00 - per una durata complessiva di
b Introduzione alliniziativa 13 attraverso:
formativa sulla Carta
« il forum riservato
» Video Tutorial - inalita, + lamessaggistica di piattaforma

caratteristiche e proce... + lacasella di posta elettronica dedicata: cartamodelloate-scuola-for@istruzione.t

» VideoTutorial -Le
funzionalita della Carta
Model... NOTA: Si ricorda che il rilascio di materiale - per sua natura - non prevede il conseguimento dell‘attestato di partecipazione.

» Forum delliniziativa
formativa

Video Tutorial - Finalita, caratteristiche e processi di adozione e distribuzione della Carta
) Contenuto testuale dei

,

fideaionat &  VideoTutorial 1-Finalita, carateeristiche e processidi adozione e distrbuzione della Carta

» Documentidi

approfondimento

} VideoTutorial 2- Le Video Tutorial - Le funzionalita della Carta Modello ATe
procedure di ,
acquisizionee .. '@ VideoTutorial 2- Le funzionalita della Carta Modello ATe

) VideoTutorial3- La

distribuzione della Carta

al Forum dell'iniziativa formativa
} Questionario di °
-
gradimento -

Accesso al Forum

Moderato dai Tutor e dedicato alle discussioni tematiche inerenti all’iniziativa, il Forum & un
ambiente in cui tutti gli iscritti possono intervenire, partecipare al dibattito e pubblicare un proprio
contributo per condividere riflessioni anche al fine di chiarire i dubbi che possono emergere
durante la fruizione del percorso formativo.

Per accedere e partecipare al Forum é sufficiente selezionare 'icona a esso corrispondente e
successivamente scegliere I'area di interesse tra gli argomenti proposti.

Forum dell'iniziativa formativa

:'\ Forum La Carta Modello ATe - Scuola
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